
三鷹ネットワーク大学推進機構臨時職員募集要項 

１ 募集締切日 平成 29年 12 月 12日（火）

２ 募集職種・応募資格・募集人員 

次の条件を満たす方

募集職種 受験資格（学歴不問） 募集人員 

事務補助 パソコン操作（ワード、エクセル等）ができる方 2人程度

３ 申込手続き（申込は、郵送または窓口持参に限ります。）

（１）申込期間 平成 29年 12月５日（火）～12月 12日（火）※必着
（２）申込方法

  ① 履歴書（指定用紙）を三鷹ネットワーク大学ホームページからダウンロードするか、三鷹ネ

ットワーク大学窓口で入手してください。

  ② 応募者本人が、履歴書（指定用紙）に必要事項を自筆し、写真（縦４cm×横３cm 最近３
カ月以内に撮影したもの）を貼付し、「三鷹ネットワーク大学」宛に送付するか、三鷹ネット

ワーク大学窓口まで持参してください。

（３）その他の注意事項

  ① 郵便による問題等により手続きができなかった場合は、三鷹ネットワーク大学は一切責任

を負いません。

  ② 提出書類は、お返しいたしません。

４ 審査の日程・方法 

（１） 第 1次審査
履歴書（指定用紙）に基づいて審査を行い、第２次審査（面接）受験者を決定します。

審査結果については 12月 14日（木）に郵送にて発送予定です。
（２） 第２次審査

① 第２次審査は、第１次審査合格者に対して行います。

② 第２次審査は、面接により行います。

③ 第２次審査は、12月 21日（木）に行う予定です。
５ 雇用 

  原則として平成 30年 1月 4日から雇用とします。
６ 業務内容 

  経理を含む一般事務、施設管理、講座等事業の設営、受付等事務の補助

７ その他の勤務条件 

雇 用 期 間
雇用開始日から平成 30年３月 31日まで
（雇用期間満了後、関係規定により更新する場合があります。）

勤 務 時 間
火～日曜日のうち４日間。午前８時 30分から午後 4時 30分まで、又は、
午後 1時 30分から午後９時 30分までの間で週 28時間（実働）以内

年次有給休暇 なし

社会保険・労働保険 社会保険の適用なし。労働保険の適用あり。



８ 賃金

  時給 970円（賃金以外に、別途交通費を日額 840円以内で支給します。）

９ 郵送申込み先、業務内容及び勤務条件に関するお問い合わせ先 

特定非営利活動法人 三鷹ネットワーク大学推進機構

  〒181－0013 三鷹市下連雀三丁目 24番３号 三鷹駅前協同ビル３階 
電話番号 0422－40－0313 
三鷹ネットワーク大学ホームページ https://www.mitaka-univ.org/ 
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